教务处2010学年02学期第十七周（2011.6.13-6.17）工作安排

	实践教学科

	1．毕业设计（论文）归档材料收集；

2．教育实习会议准备（继续）；

3．市第四届多媒体竞赛成绩公示；

4．与投影仪灯泡中标单位签订供货合同；

5．2012年教学实验设备建设项目审核。

	教务科

	1．2011届毕业生毕业证、学位证发放等； 

2．2010届毕业生毕业信息网上电子注册；

3．审核元培三升二学生相关材料；

4．2011学年校历发放；

5．2011学年01学期体育课选课和选修课选课工作；

6．2010学年02学期教学工作量计算（结果）。

	质量管理科

	1. 期末考试工作安排（试卷印制、保管，15-17周延续）；
2．“学评教”工作（数据统计编制、下发）；
3. 大学外语等级考试工作（考试时间为：6月18、19日）；
4．期末考试检查工作安排（督导）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 证书发放和公布文件；
2．第八批校级重点建议课程、第四批校级重点建设专业验收后续（文件+经费清理通知）；
3．第九批校级重点建设课程立项、课程教学模式试点改革项目立项后续（合同+文件+经费卡）（续）；
4．第四批校级精品课程申报；
5. 教改参考（续）；
6. 教师教育基地二级子项目（立项后续工作）。

	办公室

	1. 2010学年教师教学工作业绩考核工作（继续）；
2. 工会提案回复工作；
3. 教材征订（新生教材及老生校选修课教材）；
4. 暑期教学院长研修班活动安排；
5. 其他常规工作。


