教务处09学年02学期第六周（2010.4.6-4.9）工作安排
	实践教学科

	1、 创新基地负责人会议；
2、 走访外国语学院、人文学院检查2010年毕业设计(论文)工作进度并调研毕业设计管理系统本地化使用情况； 
3、 2010年师范教育实习计划、联络员安排发文。

	教务科

	1、2010届毕业生基本信息数据整理（继续）；
2、2009年02学期在校生基本数据整理；
3、元培学院二年级优秀学生升入本部学习的相关工作；
4、本学期重修学分公示及相关材料归档；
5、学分认定（继续）；
6、下发通知：关于在校生（非毕业班）学分统计和10届毕业生2009学年重修学分和选修课学分统计的；
7、协助网控中心做好工作量计算的需求分析工作；
8、教室借用、调课、教务管理系统维护等常规工作；

	质量监控科

	1、2009学年01学期抽查试卷上交，落实安排对试卷的检查；
2、2010年6月大学外语等级考试报名工作；
3、校（院）二级教学督导工作会议的召开；
4、2010年“专升本”考试的相关准备工作（续）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、学士学位授予权评估工作（材料报送省厅）；
2、教学工作会议材料准备（2）；
3、教学任务交接；
4、教师教育基地二级子项目申报；
5、“自主学习及自主学习课程”研究专项。

	办公室(综合科)

	1、 教学院长会议；
2、 “示范课教师”风采专版；
3、 教务通相关工作；
4、 内部资产管理工作等。


