教务处2010学年01学期第十八周（2011.1.3--1.7）工作安排
	实践教学科

	1、学科竞赛工作总结及表彰大会筹备；

2、毕业设计开题阶段工作抽查；

3、对实验室年度考核工作落实情况进行实地走访、调查；

4、10年教育实习归档材料收集、成绩审核。

	教务科

	1、2010年度教学工作量下达学院并审核汇总等；
2、选课数据维护；

3、课表维护。

	质量监控科

	1、期末考试工作（1.4-1.14）；
2、督导巡考检查有关安排和联系协调；
3、期末考试情况通报；
4、“学评教”数据的相关整理（反馈）。

	

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、教学建设工作量的审核及操作指南；
2、07年市级精品课程验收、08、09市级精品课程中期检查通知；
3、大纲审核后续工作（通报、教师教育类课程研讨会）；
4、第九批重点建设课程（自主学习课程类、学位课程类）建设辅导；
5、2010年校级教改项目评审。


	办公室(综合科)

	1、相关活动财务报销；
2、内部资产调整管理工作；
3、相关人事工作；
4、校选课教材数量核对、征订；
5、其他后续工作。


