教务处2011学年01学期第九周（2011.10.31-11.4）工作安排
	实践教学科

	1．省多媒体作品设计竞赛、生命科学竞赛、财会信息化竞赛工作协调；

2．各级竞赛成绩统计；

3．毕业设计（论文）存档文件整理与归档；

4．继续联系同方知网协商购买《大学生论文抄袭软件》事宜。

	教务科

	1．2011级新生学籍注册（高职、专升本学生）；

2．教学秘书会议；

3．教学任务落实（公共课组班）；

4．11级新生电子注册网上查询的准备工作；

5．转专业管理办法征求意见、发文；

6．2011年年度工作量计算。

	质量管理科

	1．CET考试工作（续）：
①12月份报名数据、照片信息上报完毕；
② 6月份CET考试成绩单下发；
2．期中教学检查通知：
①重点工作检查确定；
②具体工作要求；
③学生教学信息员会议；
3．三升二、军训成绩的录入、审核和批准（续）；
4．督导工作会议情况。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．质量工程平台验收；

2．市级教改项目申报（评审+上报）；

3．双专业进系统审核；

4．教学优秀奖评比（通知）；

5．2011学年第2学期课程教学模式改革试点项目（通知）。

	办公室(综合科)

	1．2012预算经费支出项目绩效预期目标报告（初稿）；
2. 教学事故处理；
3. 教材相关工作（招标、结算）；
4. 部门活动安排与落实；

5. 学分认定、调课、教室借用等工作。


