教务处2011学年01学期第十七周（2011.12.26-12.30）工作安排
	实践教学科

	1．收集教育实习学院总结等考核材料；

2．召开2011年度学科竞赛总结暨表彰大会。

	教务科

	1．2011学年02学期选课工作（第2、3轮）； 

2．2011学年02学期学生转专业报名材料审核及公布；

3．结业换毕业相关工作（继续）；

4．学生火车票信息注册工作（继续）；

5. 2002届越秀教学点英语教育专业毕业注册处理（继续）。

	质量管理科

	1．英语考试费用制表计算；
2．期末考核工作、考风考纪；
4．老、新届督导有关工作；
5．二级学院督导经费的划拨(续)。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 市级重点专业验收；

2. 教学优秀奖颁奖晚会；

3. 课改汇报会；

4. 教学优秀奖后续（发文、证书等）；

5. 2011校级教材立项后续（合同、发文、经费卡）。

	办公室(综合科)

	1．处内三个重要会议的会务落实工作；

2. 校选修课教材征订；

3. 期末阶段教室协调；

4. 学业证明材料审核等。


