教务处2010学年02学期第九周（2011.4.18-4.22）工作安排
	实践教学科

	1．2011年教育实习工作计划发文；

2．2012年教学设备申报工作安排；

3．新增建制实验室文件征求意见；

4．参加省程序设计竞赛。

	教务科

	1．2011-2012学年校历编制相关工作（调整修改）；

2．2011学年02学期教学任务下达和落实（继续）；

3．配合正方做好手机选课的技术改进；

4．审核并公布各学院上报的2010级大类招生专业分流计划；

5．协助国交处做好赴英国考文垂交流学习学生的审核工作；

6．2011届毕业生信息校对工作（改名改身份证号信息汇总）。

	质量监控科

	1．“专升本”考试工作阅卷,成绩登记等；
2．6月份大学外语等级考试报名工作（数据、照片续）；
3．实验教学调研工作材料汇总；
4. 下发期中教学检查通知；
5．计算机等级考试有关考务工作。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．浙江省高等教育学会教材建设专业委员会第九届会员代表大会暨第二十三次年会（4.21-4.24）；
2．音乐表演培养方案初审；
3. 课程教学模式改革试点（通知）；
4．课程归属（后续）；
5．上虞分院高职新专业检查指导；
6．数字化校园建设汇报材料。

	综合科

	1．专升本后续相关工作；
2．教材工作（结算、征订、医学院教材征订、选修课教材征订等）；
3．非毕业生学分统计与财务沟通；
4．资产与设备管理（报废等）；

5．计算机等级考试相关工作落实。

6．上报月财务计划；
7．教学院长会议。


