教务处2010学年01学期第十五周（2010.12.13--12.17）工作安排
	实践教学科

	1、启动学科竞赛总结工作；

2、同市教育局沟通11年师范生教育实习工作；

3、毕业设计网络抽查准备；

4、学科竞赛师生奖金发放；

5、学科竞赛成绩统计；

6、教育实习材料收集及发放、实习费用报销；
7、10届师范毕业生从事教师岗位调查汇总。

	教务科

	1、10学年02学期选课相关工作；
2、2010年度教学工作量计算（详细）；
3、2010级新生注册信息学信网查询和确认工作（继续）；
4、10学年02学期学生转专业报名材料审核；
5、保留学籍、休学等学籍异动工作。

	质量监控科

	1、大学外语等级考试（12月18、19日）；
2、“学评教”工作——学生网上评教阶段；
3、期末考试有关协调工作，教考分离试卷的验收；
4、07、08级《书写》考核报名工作；
5、2010年“示范课教师”教师反馈、宣传专版、证书、奖励等。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、校园信息化工作；
2、大纲审核；
3、高教学会体育专项研究课题材料报送；
4、09教改项目中期检查（校检查）；
5、2010年校教改项目立项（校审批）；
6、团队检查（校检查）；
7、省专项检查材料上报。

	办公室(综合科)

	1、本学期工作总结，下学期工作计划；
2、预算工作正式开始；
3、处内系列活动安排；
4、其他后续工作；
5、公选课期末管理工作（记分册上交、相关材料审核、存档等工作）；
6、教材相关工作。


