教务处2010学年02学期第五周（2011.3.21-3.25）工作安排
	实践教学科

	1．2008届师范生生源地信息的整理和统计工作；

2．2010年教学实验设备绩效考核工作的前期准备；

3．召开2011年实验室工作委员会会议；

4．毕业设计开题情况调研；

5．全国医学技能竞赛工作安排；

6．安排市多媒体竞赛、校结构设计竞赛；

7．学科竞赛指导教师审核与下一步工作安排。

	教务科

	1．2011届毕业生毕业、学位审核工作（跟进）；
2．整理、校对2011届毕业生学生基本信息（含图像信息）；
3．浙江省2+2网上报名审核、现场确认等相关工作；

4．休、退学等学籍异动；
5．教务管理系统中手机选课功能调研跟进；
6．2011学年01学期教学任务下达前准备工作。

	质量监控科

	1．教考分离课程上报情况；
2．督导工作制度和二级督导选聘要求（工作例会）；
3．督导实验课教学检查的工作安排；
4．校选修课有关工作商讨（考核）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．学士学位授予权评估工作；
2．高等学校思想政治理论课建设标准调研材料报送；
3．教学大纲审核抽查；
4．双专业、辅修专业设置材料审核。

	综合科

	1．南山综合楼教学用房管理具体落实；

2．资产登记、设备报废等工作；

3．教学院长培训会上的PPT整理并上挂网站；
4．拟定各类学分认定（含创新和素质拓展）管理办法（初稿）；

5. 重修及教室借用、（停）调课、旁听、毕业生学分认定、各类学业证明等常规工作。


