教务处09学年02学期第十七周（2010.6.21-6.25）工作安排
	实践教学科

	1．省厅抽查毕业设计（论文）工作准备；

2．实验室中期检查；

3．财政部项目申报后续事宜；

4．教育实习工作安排后续事宜；

5．参加全国大学生电子设计竞赛研讨。

	教务科

	1． 2010届毕业生毕业证、学位证发放等；

2． 2010届毕业生相关信息网上电子注册；
3． 转专业工作（继续）；
4． 全校性排课；
5． 职员岗工作量核算；
6． 公选课相关工作；

7． 学籍异动、教室借调、教务管理系统维护等常规工作。

	质量监控科

	1．大学外语等级考试回卷和有关数据整理上报；
2．本学期期末考试工作；
3．督导考察和期末检查安排工作。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．人才培养方案审查

2．2010省新世纪教改项目申报（修改、报省）

3．2008省级新世纪教改中期检查（校检查）

4．双专业毕业、学位证书发放（6.22）

	办公室(综合科)

	1．教师教学业绩考核相关工作（续）：考核工作领导小组审议等；
2．考试违纪学生处理；

3．全校公选课学生网上选课；
4．各类教学证明、教学材料审核；
5．其他工作。


