教务处2010学年02学期第十五周（2011.5.30-6.3）工作安排
	实践教学科

	1．市多媒体竞赛；

2．全国工程训练综合能力竞赛；

3．新增建制实验室发文；

4．毕业论文答辩检测；

5．教育实习落实情况报教育局。

	教务科

	1．2011届毕业生毕业、学位审核、延长学习年限审核等相关工作；

2．毕业证书、学位证书打印（继续）；

3．毕业生相关工作上校长办公会议材料准备；

4．2011学年01学期转专业工作（继续）；

5．审核元培上报的三升二学生材料；

6．2011学年01学期排课相关工作；

7．本学期工作量计算；

8．校历印刷。

	质量管理科

	1．期末考试安排，试卷印制、保管等（15-17周延续）；
2．“学评教”工作（信息核准，学生开始网上评教）；
3．外语等级考试考务工作会议（30-31号，杭州）；
4．外语等级考试（监考落实安排，准考证及材料打印，盖章等）；
5．期末阶段考试的监考纪律、考风考纪的宣传和加强工作。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．课程教学模式试点改革项目评审；
2．双专业毕业、双学位资格审核（通知）；
3．专业主任培训会筹备；
4．第四批校级重点建设专业验收后续工作；
5．第四批校级重点建设专业绩效评价报告；
6．2011方案会议（学前教育、音乐表演专业）；
7．教师教育两文本研讨。

	办公室

	1．2010学年教师教学工作业绩考核正式启动；

2．创新学分后续工作；

3．研究生教学用房落实；

4．上周工作继续（老生教材征订、学生考试违纪处理等）；

5．学籍证明、停调课、教学用房管理等常规工作。


