教务处2010学年02学期第十三周（2011.5.16-5.20）工作安排
	实践教学科

	1．组织参加2011年春季全国高教仪器设备展示会；

2．安排参加全国大学生工程训练综合能力竞赛事宜；

3．布置论文抄袭检测工作；

4．整理新增建制实验室申报材料；

5．联系教育实习学校。

	教务科

	1.排课（老生）；

2.新生体育、英语板块课安排；

3.新生教学任务下达落实；

4.本学期教学工作量计算工作准备；

5.手机选课相关事宜跟进。

	质量管理科

	1．期中教学检查总结（续延本周完成）；
2．督导外出考察交流；
3．试卷抽查反馈安排；
4．外语等级考试听力播音情况落实联系；
5．校选修课期末考核安排汇总公布；
6．建议元培学院外语等级考试单独考点的申请工作（续延本周完成）；
7．“专升本”费用结算（另增）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1.2011级部分培养方案论证；
2.第九批课程建设培训会（2场）；
3.教育研究中心成立仪式（待定）；
4.教学建设工作量数据录入（2011上半年部分）；
5.第八批校级重点建设课程验收。

	办公室

	1．学分统计汇总审核交财务处；

2．毕业生创新学分审核工作启动；

3．2011学年01学期教材征订工作开始；

4．毕业生处分解除工作；

5．教学院长会议；

6．其他各类活动落实；

7．常规工作等。


