教务处2010学年02学期第十周（2011.5.25-5.29）工作安排
	实践教学科

	1．2011年教育实习工作计划上报市教育局；

2．参加省工业设计竞赛赛前工作会议；

3．安排生命科学竞赛；

4．毕业设计工作调研。

	教务科

	1．毕业证书内外芯、学位证书外芯格式定稿印制；

2．赴考文垂交流学生材料审核（继续）；
3．校历定稿制版印制事宜联系；

4．2011学年01学期教学任务下达和落实（继续）；
5．课程教学管理办法定稿。

	质量监控科

	1．期中教学检查（重点）；
2．大学外语等级考试报名工作（数据核对、编排续）；
3．12月份英语等级考试成绩单的打印、整理与下发；
4. 期中考试工作（关注）；
5．“专升本”考试考务费用的发放和结算等。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．2008年校级教改项目（应用型人才培养模式创新试点项目及重大招标项目）验收（通知）；
2．国家第六届高等学校教学名师奖候选人推荐工作；
3．校级第四批重点建设专业验收（材料收取初审）；
4．质量工程平台的再次验收；
5．质量工程培育计划修订及相关方案制订。

	综合科

	1．2010年年鉴工作；
2．相关教学用房落实（留学生教室、外国语学院申硕学科录播系统用房等）；
3．相关人事工作落实；
4．学分统计与学分认定工作；
5．校选修课教材征订调研报告；
6．素质与拓展学分认定工作启动；
7．教室借用、停（调）课等常规工作。


