教务处2010学年02学期第十九周（2011.6.27-7.1）工作安排

	实践教学科

	1.毕业设计抽查准备（继续）；

2.省实验室研究会项目评审与上报；

3.2010年度实验教学设备绩效评估；

4.与教育局沟通教育实习有关工作（继续）；

5.实验室人员与项目管理系统试运行；

6.暑期学科竞赛集训；
7.实验室安全检查。

	教务科

	1.结业换毕业、补授学位相关工作；

2.三升二相关工作；

3.2011届毕业生成绩单、学籍卡、学位申请表归档；

4.毕业生花名册制作；

5.部分结业学生、08级学生全校选修课补报。

	质量管理科

	1.期末考试（最后一周）；
2.成绩录入情况督察；
3.期末考试情况通报。关注巡查情况；
4.联系落实CET报名费上缴、结算等；
5.督导短学期的实习检查。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1.课程教学模式试点改革项目立项启动会；
2.专业主任培训会；
3.教学建设工作量系统工作（部分数据导入+系统测试）；
4.高教学会课题上报；
5.08校级教改验收后续；
6.市重点建设专业年度检查（6月底报材料，7.4到校检查）。

	办公室

	1.教师教学工作业绩考核材料审核；
2.考试违纪学生处理；
3.教材征订收尾同时做好开学初教材发放时间表；
4.创新学分发文（后续部分）；
5.内部资产变更工作。


