教务处09学年02学期第九周（2010.4.26-4.30）工作安排
	实践教学科

	1、公布2010年毕业设计（论文）中期检查方案；

2、整理走访学院调研2010年毕业设计(论文)工作进度及毕业设计管理系统本地化使用情况，完成调研报告；

3、会同医学院相关人员研究医学类实践教学管理制度；

4、教学实习管理办法发文；

5、根据各学院上报的2010年自行联系教育实习学生信息情况安排部署本地实习学校联络工作；

6、继续整理收集各学院2010—2012年实验室建设规划；

7、实验室网站建设情况摸底情况汇总；

8、学科竞赛网站运行问题的修改；

9、外出学习实验信息统计工作软件；

10、拟申报省实验教学示范中心单位工作指导；

11、程序设计、结构设计竞赛费用报销；

12、市多媒体设计竞赛工作研讨。

	教务科

	1、校历编制相关工作；
2、06、07、08级学生书写课上课安排；
3、学分统计材料收交；
4、发布本学期公选课期末考试的通知；
5、准备2010学年01学期公选课申报工作；
6、教学秘书培训会议（课程类别和学科组织归属信息维护培训）；
7、学籍异动、教室借调、教务管理系统维护等常规工作。

	质量监控科

	1、2010年“专升本”考试后期有关工作；
2、2009年12月大学外语等级考试成绩单/证书打印下发；
3、期中教学检查；
4、2009学年01学期试卷抽查情况；
（5、教学信息员文件和有关工作。）

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、第八批重点课程中期检查工作（材料）；
2、第七批校级重点建设课程终期验收工作（材料）；
3、教学工作会议（协调会）；
4、教学名师、教坛新秀评选（3）；
5、专业人才培养方案制订（课程简介）。

	办公室(综合科)

	1、教学院长会议；
2、教学事故认定后续工作；
3、相关工作预通知；

4、其他常规工作。


