教务处2010学年01学期第十七周（2010.12.27--12.31）工作安排
	实践教学科

	1、学科竞赛工作总结及表彰大会文件材料准备；

2、毕业设计开题阶段工作抽查安排；

3、参加省厅学科竞赛工作研讨会暨表彰大会；

4、开展实验室年度考核工作；
5、教育实习归档材料的收集，整理及审核。

	教务科

	1、结业换毕业相关工作（证书制作发放、电子注册）；

2、各类学籍异动；

3、10学年02学期选课相关工作（第二轮选课）；

4、2010年度教学工作量计算相关工作。

	质量监控科

	1、督导工作会议；
2、期末督导巡考检查安排；
3、期末考试（试卷印刷、下发）；
4、“学评教”数据的整理（反馈）；
5、有关评选和检查材料的整理归档。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、大纲审核汇总及后续工作安排；
2、教学工作量计算；
3、教改、团队、课程申报或检查；
4、个人与科室工作总结。

	办公室(综合科)

	1、部门年终考核工作；
2、教学院长会议；
3、相关人事、资产等工作；
4、校选课教材征订准备工作；
5、其他后续工作等。


