教务处09学年02学期第四周（2010.3.22-3.26）工作安排
	实践教学科

	1、召开校实验室建设与实验教学工作委员会会议；

2、召开教育实习联络员工作会议；

3、走访美术学院调研实验室设立事宜；

4、走访法学院、数理信息学院调研毕业设计管理系统本地化情况；

5、筹划市多媒体作品设计竞赛工作。

	教务科

	1．重修学分和学生名单进一步核实，向各学院催交相关材料。

2．催交公选课授课计划和期末成绩登记表。

3．转专业学分认定。

4．2010届毕业生工作启动。

5．调课，借教室等日常工作。

6．休学、复学、退学等学籍异动工作。

7．浙江省2+2网上报名审核、现场确认等相关工作。

8．教务管理系统日常维护
9．教务通工作跟进
10．相关工作交接。

	质量监控科

	1、期末考试工作总结；
2、2009学年01学期试卷抽查和2009学年02学期教考分离前期工作；
3、第六周督导工作会议的有关信息收集和材料的准备；
4、2011年“专升本”考试的有关准备工作。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、教师教育基地二级子项目申报（评审工作）；

2、学士学位授予权评估工作；
3、第八批重点课程中期检查工作（通知）；
4、创新产业相关专业申报（3.26收材料，3.30寄省厅）；
5、人才培养方案原则意见（定稿），学院人才培养方案制定工作启动。

	办公室(综合科)

	1、“示范课教师”宣传工作（校报）；
2、科室岗位调整后续相关工作（内部资产调整信息更新），教务通相关工作；
3、其他常规工作等。


