教务处2011学年02学期第五周（2012.3.19-3.23）工作安排
	实践教学科

	1．参加大学生论文检测系统培训会议；
 2．2011年教育实习成绩网上公示；

3．维护调整校竞赛网站相关内容（继续）；
4．上报2012年中央财政支持地方高校发展专项资金项目。

	教务科

	1．2012届毕业生基本信息整理、校对；

2．2013届毕业生图像采集；

3．“2+2”学生网上报名工作；

4．相关文件起草讨论；

5．本学期实验批次进系统相关工作； 

6．2012年度校历印刷。

	质量管理科

	1．学分认定成绩的录入、核查(续)。

2．系统里编排考试安排的前期准备与调研。

3．2012年6月大学外语考试报名(续)。

4．大学外语4，6级成绩累计统计。

5．督导工作例会（走访情况汇总）。

6．核查到期限设备的报废（督导一块）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 2008市级精品课程验收，2009、2010市级精品课程年度检查（网评）；
2. 省级优势专业申报（汇报演练+材料整理寄送）；
3. 教师教育基地二级项目方案调整；
4. 2009-2010省新世纪教改项目检查验收（通知）；
5. 2009市级教改验收。

	办公室(综合科)

	1. 四项教学经费调整；
2. 本学期学分认定与2011学年学分统计；
3. 勤工助学岗位招聘；
4. 相关人事信息填报工作；5.停调课、学籍证明审核等工作。


