教务处2010学年01学期第十一周（2010.11.15--11.19）工作安排
	实践教学科

	1、省实验教学示范中心中期汇报电子材料审查与修改；

2、省实验教学示范中心评审及研讨会筹备；

3、教育实习中期检查与看望；

4、参加省大学生英语演讲、生命科学竞赛赛决赛；

5、省学科竞赛组织工作先进集体和先进个人申报材料准备。

	教务科

	1、2010学年02学期转专业工作启动；

2、学位授予中加强学术道德和学术规范建设的检查工作；

3、校选课任务落实、排课；

4、全校性专业课排课协调；

5、2010年度教学工作量计算；

6、与正方协商手机选课系统相关技术问题。

	质量监控科

	1、期中教学检查总结；
2、示范课教师”督导听课评议；
3、计算机等级考试协助；
4、学生教学信息员聘任和工作会议；
5、课程考核工作的细则。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、大纲审核（标准与程序）；
2、教学技能比赛后续；
3、09教改项目中期检查（材料）；
4、学位课程、自主学习课程立项（下达）；
5、教师教育基地工作（经费与评估）；
6、2009校教学团队年度检查；
7、校教材出版基金申报。

	办公室(综合科)

	1、教学秘书后续工作（宣传报道、奖金发放等）；
2、近期教学工作宣传报道；
3、图像采集收尾工作（拍摄名单顺序校对及上报、汇款、加班费发放等）；
4、学分认定工作收尾；
5、教学督导活动前期安排；
6、承办省级会议前期准备工作；
7、其他日常工作。


