教务处2010学年02学期第八周（2011.4.11-4.15）工作安排
	实践教学科

	1．制订2011年教育实习工作计划；

2．2012年教学设备申报准备工作；

3．新增建制实验室方案出台；

4．同市教育局协商市多媒体作品竞赛工作；

5．参加全国大学生医学竞赛。

	教务科

	1．2010级大类专业分流审核工作（继续）； 
2．2011届毕业生电子图像校对、基本信息数据整理（继续）；
3．关注元培学院三升二相关工作；
4.《课程教学管理办法》定稿；

5．2011学年01学期教学任务下达；
6．手机选课工作(签定协议)。

	质量监控科

	1．“专升本”考试工作(考试时间4月17日)；
2．6月份大学外语等级考试报名工作（数据和缴费等）；
3．校督导对部分学院的实验教学调研工作；
4. 本学期期中教学检查（内容的商议、确定）；
5．专业英语四级考试协助工作；

6．留言的回复材料。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．专业复招论证会；
2．2009年省级新世纪教改中期检查、2007年省级精品课程验收（提醒通知）；
3．市财政专项课题立项准备；
4．课程教学模式改革试点准备；
5．3个文本研讨（教学建设工作量文件、质量工程项目培育计划、课程教学模式改革）；
6．高等艺术教育改革和发展情况调研（反馈省厅）。

	综合科

	1．专升本考试相关工作落实；

2．毕业生学分统计（继续）；

3．确定各校区自修教室；

4．教材相关工作（结算、发布征订通知）；

5．落实研究生教学用房（经管、化学）；

6．其他常规工作等。


