教务处2010学年02学期第七周（2011.4.6-4.9）工作安排
	实践教学科

	1. 学科竞赛网站建设增设内容；

2. 师范生实习联络员工作布置；

3. 新增建制实验室方案制定；

4. 2012年教学设备申报协调准备工作；

5. 大学生医学竞赛开始。

	教务科

	1．2010级大类专业分流审核工作；

2．2011届毕业生电子图像校对、基本信息数据整理；

3．《课程教学管理办法》定稿；

4．联系校历制版印刷事宜；
5．2011学年01学期教学任务下达；

6．手机选课工作；

7．教学秘书培训工作。

	质量监控科

	1．“专升本”考试相关工作安排；
2．6月份大学外语等级考试报名工作（继）；
3．安排督导对引进人员听课。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 2012年度设备采购计划上报（用教学建设类项目经费采购）（通知）；
2. 学士学位授予权评估工作（材料报送省厅）；
3. 双专业材料审核汇总；
4. 质量工程项目培育计划研讨；
5. 教学建设工作量文件修订（研讨、初稿）。

	综合科

	1．毕业生学分统计工作启动；
2．《课程学分认定管理办法》（二稿）及几个特殊学分认定讨论；
3．本学期教材结算（继续）；
4．根据教学任务下达进程，准备教材征订工作；
5．设备采购计划（服务器）；
6．前一阶段各类活动财务结算；
7．部门活动落实；
8．综合楼教室落实工作（继续）；

9．教室借用、停（调）课、各类学籍证明等常规事项。


