教务处2010学年01学期第八周（2010.10.25-10.29）工作安排
	实践教学科

	1、省级实验教学示范中心申报材料的审核及反馈；

2、安排督导到教育实习学校进行中期检查；

3、毕业设计抽查反馈整改；

4、全国三创杯电子商务竞赛准备。

	教务科

	1、2010学年01学期教学任务落实；

2、校选课工作准备；

3、年度工作量计算相关工作——实验信息；

4、2010级新生数据整理，挂校园网供学生查询校对；

5、修订转专业文件；

6、休学、退学等相关学籍异动工作。

	质量监控科

	1、2010年6月CET 成绩单和证书领取/下发；
2、公布教考分离课程和相关要求；
3、期中教学检查工作；
4、“示范课教师”评选的有关事项的确定。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、公选课程核定；
2、质量工程系统培训，系统验收；
3、教学建设工作量数据结构；
4、自主学习课程研讨会；
5、2009校教学团队年度检查通知。

	办公室(综合科)

	1、教学秘书评优工作；
2、书商招标或续标事宜；
3、图像采集各学院学生名单汇总并公示、缴费；
4、三升二学生学分认定相关准备工作；
5、其他活动安排等。


