教务处2011学年01学期第十一周（2011.11.14-11.18）工作安排
	实践教学科

	1．教育实习工作督导检查、实习费支付等事项的安排；

2．实践教学工作量核实、确认；

3．参加省多媒体作品设计竞赛决赛答辩；

4．参加浙江省高校实验教学示范中心教学管理及信息化建设研讨会；

5．十五大学科竞赛成绩统计、汇总。

	教务科

	1．2011学年02学期教学任务落实工作；

2．人才培养方案调整审批、全校选修课调整审批；

3．2011年度教学工作量计算（初稿）；

4．2011级新生电子注册网上查询（继续）。

	

	质量管理科

	1．期中教学检查总结、汇总；
2. 督导走访学院检查期中教学工作（部分B类课程听课、教育实习、停调课情况、试卷归档抽查等）；
3．校督导督查指导教改整体试点项目（工学院）；
4. 省计算机等级考试（计算机中心）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．数字化校园建设（教学建设工作量数据统计、沟通会、汇报）；

2．09省精品检查（文科组会议）（11.15）；

3．参加中国大学教学论坛（11.18-11.21）；

4．教学优秀奖细则交流会；

5．市级重点建设教材申报（评审）；

6．校级应用型教材基金申报（评审）；

7．2011学年第2学期课程教学模式改革试点项目（通知）；

8．2011学年第1学期课程教学模式改革试点项目（中期检查通知）。

	办公室(综合科)

	1. 2012预算经费支出项目绩效预期目标报告（定稿）；

2. 参与“教学优秀奖”评选工作；

3. 教材工作（书商投标报名，本学期教材结算继续，下学期教材征订继续）；

4. 调课、教室借用、教学类证明等工作。


