教务处2011学年02学期第十二周（2012.5.7-5.11）工作安排
	实践教学科


5．学生竞赛社团工作调研后续（温军）；

	6．大学生论文检测工作（温军）；

7．召开省、市实验教学示范中心负责人工作会议（温军）；

8．2012年教育实习联络员招聘（梅峰）；
9．2012年度教学仪器设备绩效评价（梅峰）。

	教务科

	1．2012学年01学期老生教学任务下达落实（孔维萍）； 

2．本学期实验批次进系统（孔维萍）； 

3．准备公共课排课、全校性选修课相关申请汇总审批（孔维萍）；

4．2012届毕业生毕业、学位资格审核工作（俞杭女）； 

5．整理2012届毕业生数据库，准备证书打印（俞杭女）；

6．听课：纺织服装学院、美术学院相关术课（俞杭女）。

	质量管理科

	1．“学评教”工作（通知和准备阶段）（杨金枝）；
2．期末考试工作通知（系统安排考试地点等）（杨金枝）；
3．期中教学检查情况汇总、反馈等（主要是-重点工作和学生座谈会情况）（宣学新）；
4．督导外出考察交流（宣学新）；
5．成绩管理办法中若干条款落实： ①计算机等级考试成绩入系统；②《学生学业成绩表》办理有关工作；③《记分册》封面格式打印；④ “专升本”CET成绩的统计（杨金枝、宣学新）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 第三批课改项目申报（通知）（杨慧瑛）；
2. 第十批校级重点建设课程申报（通知）（钱伟江）；
3. 成果奖相关工作（刘世荣）；
4. 参加省教材年会（杨慧瑛）；
5. 专业调研意向表信息整理（杨慧瑛）。

	办公室(综合科)

	1. 教师教学事故认定与处理（汤文军）；
2. 学生考试违纪处分解除工作继续（汤文军）；
3. 创新学分认定工作继续（何帅）；
4. 教师教学工作业绩考核、部门活动等工作继续（汤文军）；
5. 教材结算和征订工作继续（何帅）；
6. 停调课、学籍证明、信息管理等工作（何帅、汤文军）。


