教务处2011学年02学期第二周（2012.2.27-3.2）工作安排
	实践教学科

	1．完成省科技竞赛工作研讨会承办工作；

2．组织召开校学科竞赛基地负责人会议；

3．新设省级学科竞赛智能汽车、统计调查、服务外包等竞赛基地建设调研；

4．教育实习材料归档（继续）；
5．收集统计实践教学环节备案信息。

	教务科

	1．全校日课表调整、定稿；

2．全校选修课退改选； 

3．转专业名单公布、办理转专业学籍异动；

4．开展学籍预警、退学预警、编入下一年级、退学等各类预警工作；

5．浙江省“2+2”选拔报名工作启动；

6．办理休、复学、退学等学籍异动工作。

	质量管理科

	1．开学教学检查情况通报；
2．补(缓)考试卷批阅和成绩录入工作；
3．上期末考试、补(缓)考等总结工作；
4．“专升本”加试成绩统计和登记等；
5．校督导、学院督导组长会议。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1. 第二批课改项目（B类项目专家组上报，实施方案收集2月底）；
2. 第二批课改项目专家会；
3. 第三批校级精品课程验收（通知）；
4. 相关经费专题会议（与计财）；
5. 课改文件研讨修改。

	办公室(综合科)

	1. 重修报名工作；
2. 教材补、退订工作；
3. 教师教学工作业绩考核相关工作；
4. 办公用房协调落实；
5. 旁听、教室借用、调课、各类证明等工作。


