教务处2010学年01学期第十四周（2010.12.6--12.10）工作安排
	实践教学科

	1、全国大学生电子商务竞赛；

2、毕业设计工作抽查安排；

3、工业设计竞赛决赛；

4、学科竞赛师生奖金发放；

5、学科竞赛成绩统计；

6、教育实习考核表的收集与发放、费用报销。

	教务科

	1、本年度教学工作量计算初稿；
2、10学年02学期全校性选修课目录公布；
3、选课及手机选课启动仪式；
4、10学年02学期转专业（学生报名）；
5、10级新生注册信息学信网查询和确认工作；
6、各类学籍异动异动工作。

	质量监控科

	1、2010年“示范课教师”评议后续有关事项；
2、大学外语等级考试监考安排和考务有关工作；
3、“学评教”工作(续)；
4、 省教学专项检查有关材料准备；
5、期末考试时间排定和通知。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、省教学检查（材料、报告等）；
2、校园信息化材料；
3、大纲审核（专家会与材料）；
4、市重点专业（书法）年度检查。

	办公室(综合科)

	1、教学院长会议；
2、2011经费预算工作；
3、教材（除校选课）核实并征订；
4、留学生个别课程认定的相关工作；
5、示范课教师宣传组稿；
6、校史特载有关工作；
7、法院借用教室的协调落实工作；
8、其他常规工作。


