教务处2010学年02学期第四周（2011.3.14-3.18）工作安排
	实践教学科

	1．2008届师范生生源地信息的整理和统计工作；

2．2010年教学实验设备绩效考核工作的前期准备；

3．中央财政支持地方高校发展专项资金2011年申报工作；

4．毕业设计开题情况调研；

5．学科竞赛指导教师团队工作会议；

6．实践教学环节质量标准定稿。

	教务科

	1．2011届毕业生毕业相关工作启动； 

2．2010年02学期在校生基本数据整理；

3．预警．退学预警．退学后续工作；

4．转专业学生的选课协调工作；

5．各学院实验课课表催交等；

6．教务管理系统中选课模块改进工作调研。

	质量监控科

	1．本学期教考分离工作(下发通知)；
2．大学英语CET4-6级成绩下发和核查；
3．CET考试费用核算与划拨（元培学院）；
4．2011年“专升本．本转本”考试考务培训会（杭州）；
5．督导听课等有关事项的准备。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1．学士学位授予权评估工作（3.15收材料，专家初审）；
2．第九批批校级重点建设课程立项事宜；
3．双专业．辅修专业设置申报；
4．2010年度前结题项目经费报销工作准备（经费核对．通知）；
5．教育研究中心启动暨课程教学模式改革研讨会。

	综合科

	1．教育研究中心成立暨研讨会议会务准备；
2．教学院长培训会议经费结算；
3．研究生专用教学用房工作落实；
4．教学档案整理；
5．重修管理工作相关材料上报催交．汇总归档；
6．转专业学分认定；
7．借教室．调课等常规工作。


