教务处2010学年01学期第十周（2010.11.8--11.12）工作安排
	实践教学科

	1、省实验教学示范中心申报电子材料评审工作；

2、省实验教学示范中心评审及研讨会筹备；

3、教育实习中期检查与看望；

4、参加省多媒体作品设计、财会信息化竞赛决赛；

5、毕业设计管理系统信息反馈。

	教务科

	1、新生数据校对反馈、修改（继续）； 
2、2010级新生学籍注册（专科学生）；
3、07、08级书写课上课安排；
4、手机选课系统全程测试（继续）； 
5、全校性公选课教学任务落实；
6、公共课排课；
7、2010年年度工作量计算相关问题商讨。

	质量监控科

	1、期中教学检查工作。（续）；
2、教学观摩活动（组织）；
3、“示范课教师”推荐汇总（续）；
4、课程考核工作的细则（初稿）。

	教学研究科（教师教育管理科）

	1、教学技能比赛评比（专家评选）；
2、09教改项目中期检查；
3、公选课程付印；
4、学位课程、自主学习课程立项；
5、教师教育基地工作（立项、中期检查）。

	办公室(综合科)

	1、2012届毕业生图像采集工作；
2、公选课期末考试通知发布；
3、科室分工及部门岗位职责处发文；
4、09教学秘书评优后续工作；
5、教材征订材料收交；
6、三升二学分认定（继续）；
7、其他常规工作。


